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CADERNO DE ENCARGOS

N.° Do Processo: 78/AD/S/2022

Clausula1.? Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisigdo de servigos para
preparagdo e gestdo de candidaturas ao “1° Direito — Programa de Apoio ao Acesso a
Habitagdo™, no ambito do apoio financeiro para acompanhamento técnico ao abrigo do Decreto
Lei n.? 37/2018 de 4 de junho, sob a alcada do Instituto de Habitacdo e de Reabilitacdo Urbana
(IHRU).

Clausula 2.7 Contrato
1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pela
entidade convidada, desde que esses erros e omissodes tenham sido expressamente
aceites pelo érgao com competéncia para adjudicar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia & determinada pela ordem pela qual ai s&o indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99. ° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP) e aceites pelo adjudicatario,
nos termos do disposto no artigo 101. ° do mesmo diploma legal.

Clausula 3.7 Prego base

O preco base global € de 19 200,00€ (dezanove mil e duzentos euros), acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, sendo este o valor maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato a celebrar.

Clausula 4.7 Prego contratual

1. Pelo acompanhamento técnico, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes
do presente caderno de encargos, o Municipio de ilhavo deve pagar ao locador o preco mensal
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2. O valor referido na Clausula anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de ilhavo, incluindo as
despesas de alojamento, alimentacdo e deslocagédo de meios humanos, despesas de aquisicao,
transporte, armazenamento e manutencéo de meios materiais bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.



Clausula 5.7 Prazo e Especificagdes Técnicas dos Servigos a Prestar
1. O prestador de servicos obriga-se a concluir a execucao do servico no prazo maximo de 12
meses a contar da data da celebracao do contrato.
2. Os servicos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
a. Fase 1 — Preparacéo, Planeamento e Organizacéo das Candidaturas ao 1° Direito:
i. Preparacdo de minutas;
ii. Elaboracao de check-list para cada tipo de beneficiario/solucao;
iii. Calendarizacao das acoes;
iv. Contactos iniciais com os beneficiarios diretos e com o tecido empresarial para
sensibilizacao para o programa 1°Direito;
v. Verificacao da elegibilidade;
b. Fase 2 — Gestao e Operacionalizacéo da Estrategia Local de Habitac&o:
i. Realizacao dos trabalhos técnicos de levantamento necessarios as candidaturas;
ii. Preparacéo e Submissao de Candidaturas;
c. Fase 3 — Acompanhamento e Monitorizagao:
i. Acompanhamento das candidaturas junto das entidades, nomeadamente o IHRU;
ii. Elaboracao de relatérios de evolucdo do trabalho, conforme exigido pelo IHRU.

Clausula 6.7 Obrigagdes do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacéo aplicavel, a prestacdo de servico a
contratualizar no ambito da gestdo de candidaturas, devera ser executada de acordo com 0s
principios estabelecidos no “1° Direito — Programa de Apoio ao Acesso a Habitagao”.
2. O prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos 0s meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e se revelem adequados a prestacédo
do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e
completa execucéo das tarefas a seu cargo.
3. O prestador de servicos fica ainda obrigado a:
a) Desenvolver, gerir e implementar o Acordo de Colaboracéo celebrado com o IHRU;
b) Prestar apoio nas decistes sobre a execucao das acdes no ambito da Estratégia Local de
Habitac&o e do Acordo Celebrado com o IHRU;
c) Articular todas as questdes com o ponto focal do Municipio de ilhavo, bem como com a
equipa técnica designada para o efeito;
d) Desenvolver modelos de documento para a instrucdo das candidaturas;
e) Desenvolver um modelo de verificac@o da documentacéo necessaria para a instrucao das
candidaturas e afericdo da elegibilidade;
f)  Prestar servicos de arquitetura, nomeadamente, executar levantamento arquitetonico e/
ou analise das anomalias/patologias do imdével, para realizac&o do estudo que fundamente
a opcao urbanistica a incluir na candidatura;
g) Executar relatorios de progresso do trabalho executado, com periocidade a definir.
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Clausula 7.7 Forma de Prestagdo do Servigo

O contrato sera executado em estreita colaboracdo com o Municipio de ilhavo e o prestador de
servicos obriga-se a manter as reunibes que se revelem necessarias ao adequado
desenvolvimento dos trabalhos com a entidade adjudicante.

Clausula 8.7 Transferéncia da propriedade

1. Com a entrega e aceitacdo dos elementos produzidos, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para o Municipio de ilhavo,
incluindo os direitos autorais sobre todas as criacdes intelectuais abrangidas pelos servigos a
prestar.

2. Pela cess&o dos direitos a que alude o numero anterior n&o é devida qualguer contrapartida

para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.

Clausula 9.7 Condig¢des de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias,
com observancia do artigo 299.° do Cédigo dos Contratos Publicos, apos a rececao das respetivas
faturas;

2. A faturacao devera ser mensal e deverao ser emitidas no final do més a que respeitam;

3. Em caso de discordancia da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

4. Qualquer atraso no pagamento das faturas ndo autoriza o adjudicatéario a invocar a excecéo de
nao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do contrato.

5. O Municipio de ilhavo, dispde de sistema de faturacéo por via eletrénica, através de Intercambio
Eletronico de Dados (E.D.I. - Electronic Data Interchange), em parceria com a entidade Saphety
Level Trusted Services. A partir de 1 de janeiro 2023 as faturas em formato PDF deixam de ser
aceites.

6. A fatura é emitida em nome do Municipio de ilhavo (NIF 506 920 887), sita na Av. 25 de Abril,
3830-044 ilhavo, onde deve constar obrigatoriamente de acordo com o n.° 1 do artigo 299.°- B do
CCP, os seguintes elementos, quando aplicaveis:

a) lIdentificadores do processo e da fatura;

(=)

Periodo de faturagéo;

[ ]

)

)

) Informacdes sobre o cocontratante;

) Informacdes sobre o contraente publico;
)

@

Informacdes sobre a entidade beneficiaria, se distinta da anterior;

-

) Informacdes sobre o representante fiscal do cocontratante;
g) Referéncia do contrato;

h) Condicdes de entrega;

i) Instrucbes de pagamento;

j) Informacdes sobre ajustamentos e encargos;

k) Informacdes sobre as rubricas da fatura;

I) Totais da fatura.
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Clausula 10.2 Caugéo
Nao sera exigida a prestacéo de caucéo.

Clausula 11.2 Sigilo e Confidencialidade

1. As partes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos previstos no
objeto do contrato, e a tratar como confidenciais todos os documentos a que tenham acesso no
ambito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacdo os seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos na prestacdo de servicos ou no
procedimento ao qual o mesmo deu origem.

2. Exclui-se do ambito do numero anterior todos os assuntos ou contetido de documentos que, por
forca de disposicao legal, tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessacao, por qualquer causa, do contrato de prestacao de servigos, sem prejuizo
da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas
coletivas.

Clausula 12.% Forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade e direito a indemnizacao se, por caso
fortuito ou de forca maior, for impedida de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato.

2. Entende-se como tal, qualquer situacdo ou acontecimento imprevisivel e excecional, alheia a
vontade de qualquer uma das partes, de que nao fosse possivel ter conhecimento a data de
outorga do Contrato, cujos efeitos nado lhe fosse razoavel exigir ou contornar e que nao derive de
falta ou negligéncia de qualquer uma das partes.

3. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos fortuitos ou de forca maior
devera ser comunicada a outra parte, com indicacéo do prazo previsivel para restabelecer a normal
prestacao de servicos, se aplicavel.

4. As circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior ou a ocorréncia de casos
fortuitos determinam a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento daquelas
resultantes.

Clausula 13.2 Seguros

1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos associados ao servico prestado, nos termos previstos na lei e nas clausulas técnicas do
presente caderno de encargos.

2. O Municipio de ilhavo pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracao de contratos de seguro referidos no numero anterior, devendo o prestador de servicos

fornecé-la no prazo de 10 dias apés a notificacédo para o efeito.

Clausula 14.7 Resolugdo de Litigios

1. Para o conhecimento de quaisquer litigios emergentes do contrato, designadamente relativos a
respetiva interpretacéo ou execucao é competente o tribunal o Tribunal Administrativo e Fiscal de
Aveiro, com expressa renuncia a qualquer outro, a excecao de juizo de competéncia especializada.



DE.12.000.V00
Pag. 5de 5

2. As partes podem derrogar o disposto no nimero anterior por acordo escrito, decidindo submeter

o litigio a arbitragem.

Clausula 15.% Direitos de propriedade intelectual

Sao da responsabilidade dos cocontratantes os encargos decorrentes da utilizacao, no ambito do
Acordo e dos contratos celebrados ao seu abrigo, de marcas registadas, patentes registadas ou
licencas, demais direitos de propriedade intelectual ou industrial, bem como a obtencado das

respetivas autorizacdes necessarias.

Clausula 16.2 Notificagdes e Comunicagdes

1.Todas as comunicacdes entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os
interessados, os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario, relativas a fase de formacao do
contrato devem ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através da plataforma de
contratacdo acinGov.

2. Todas as notificacdes, informacgdes e comunicacdes a enviar por qualquer das partes a outra
parte, deverdo ser efetuadas por escrito, com suficiente clareza, para que o destinatario fique
ciente da respetiva natureza e contetdo.

3. Sempre gue se verifiqgue qualquer alteracdo, mesmo que pontual ou temporaria, devera ser
obrigatoriamente dado conhecimento a entidade Adjudicante, com a maxima urgéncia.

Clausula 17.2 Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 18.% Legislagdo aplicavel
Em tudo o que o Caderno de Encargos for omisso, ao contrato a celebrar aplicar-se-a o disposto

no CCP e demais legislacdo aplicavel.

Joao Antonio Filipe Campolargo
Presidente da Camara Municipal de ilhavo

Documento assinado digitalmente. Esta assinatura digital € equivalente a assinatura autografa.
Copias do documento s&o validadas com selo branco em uso na instituic&o.



